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ALYTAUS LOPŠELIO-DARŽELIO „VOLUNGĖLĖ“  PROJEKTŲ VADOVO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

 

I SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

1. Alytaus lopšelio-darželio „Volungėlė“ projektų vadovo pareigybė, kodas 242210, yra 

priskiriama darbuotojų, kurioms būtinas ne žemesnis kaip aukštesnysis išsilavinimas ar specialusis 

vidurinis išsilavinimas, įgyti iki 1995 metų pareigybių grupei. 

2. Pareigybės lygis – B.   
3. Pareigybė reikalinga administruoti projektus, kuriuose dalyvauja lopšelis-darželis. 

4. Projektų vadovas pavaldus Alytaus lopšelio-darželio „Volungėlė“ direktoriui. 

 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI PROJEKTŲ VADOVUI  

 

5. Projektų vadovo kvalifikacijai keliami reikalavimai: 

5.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį išsilavinimą; 

5.2. turėti ne mažesnę kaip 2 metų projektų valdymo ar/ir vykdymo patirtį;  

5.3. puikiai išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos 

Vyriausybės nutarimus, nustatančius projektų valdymą, investicijų pritraukimą; 

5.4. išmanyti Dokumentų rengimo taisyklių reikalavimus, finansines ataskaitas, pinigų 

srautų analizę; 

5.5. mokėti analizuoti ir apibendrinti informaciją, savarankiškai priimti sprendimus ir 

tinkamai pasirinkti darbo metodus klausimams spręsti; 

5.6. mokėti dirbti kompiuteriu; 

5.7. turėti puikius bendravimo ir derybų įgūdžius, loginį mąstymą, gebėti įvertinti 

projekto rizikos lygį; 

5.8. mokėti pažengusio vartotojo lygmens B2 lygiu anglų kalbą. 

6. Projektų vadovas privalo vadovautis: 

6.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais; 

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje 

galiojančiais norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, 

darbuotojų saugą ir sveikatą; 

6.3. darbo tvarkos taisyklėmis;  

6.4. darbo sutartimi; 

6.5. šiuo pareigybės aprašymu. 

 

III SKYRIUS 

PROJEKTŲ VADOVO FUNKCIJOS 

 



 

 

7. Projektų vadovas vykdo šias funkcijas: 

7.1. planuoja, organizuoja, koordinuoja  ir vadovauja projekto įgyvendinimui bei 

projekto darbo grupei; 

7.2. vertina galimas projektų įgyvendinimo rizikas ir imasi jų valdymo priemonių; 

7.3. nustatytais terminais atsiskaito lopšelio-darželio direktoriui apie projekto 

įgyvendinimo eigą ir rezultatus; 

7.4. bendrauja su paramą administruojančiomis, kontroliuojančiomis, valstybinėmis ir 

kitomis institucijomis; 

7.5. atstovauja lopšeliui-darželiui derybose, pasitarimuose, konferencijose ir kituose 

renginiuose projekto įgyvendinimo klausimais; 

7.6. teikia projekto komandai visą su projektu susijusią informaciją; 

7.7. užtikrina viešinimo ir informavimo priemonių, skirtų informuoti visuomenę, 

projektų tikslines grupes apie vykdomo projektų įgyvendinimą; 

7.8. organizuoja visos reikiamos informacijos rengimą ir teikimą turinčioms teisę gauti 

tokią informaciją institucijoms bei asmenims; 

7.9. vykdo kitus lopšelio-darželio direktoriaus pavedimus projekto įgyvendinimo 

klausimais. 

IV SKYRIUS 

VAIKŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS 

 

8. Projektų vadovas, įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, smurtą: 

8.1. nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus;  

8.2. primena vaikui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi, lopšelio-

darželio nuostatas ir vaikų elgesio taisykles; 

8.3. tiesiogiai informuoja patyrusio patyčias, smurtą vaiko grupės auklėtoją ir (ar) 

direktoriaus pavaduotoją ugdymui apie įtariamas ar įvykusias patyčias; 

8.4. esant grėsmei vaiko sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi į pagalbą galinčius 

suteikti asmenis (tėvus (globėjus, rūpintojus) ir/ar lopšelio-darželio darbuotojus, direktorių) ir/ar 

institucijas (pvz.: policiją, greitąją pagalbą ir kt.). 

9. Projektų vadovas, įtaręs ar pastebėjęs patyčias kibernetinėje erdvėje arba gavęs apie 

jas pranešimą: 

9.1. esant galimybei išsaugo vykstančių patyčių kibernetinėje erdvėje įrodymus ir 

nedelsdamas imasi reikiamų priemonių patyčioms kibernetinėje erdvėje sustabdyti; 

9.2. įvertina grėsmę vaikui ir esant poreikiui kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti 

asmenis (tėvus (globėjus rūpintojus) ir/ar lopšelio-darželio darbuotojus, direktorių) ar institucijas 

(policiją); 

9.3. pagal galimybes surenka informaciją apie besityčiojančių asmenų tapatybę, dalyvių 

skaičių ir kitus galimai svarbius faktus; 

9.4. tiesiogiai informuoja patyčias patyrusio vaiko grupės auklėtoją ir (ar) direktoriaus 

pavaduotoją ugdymui apie patyčias kibernetinėje erdvėje  ir pateikia įrodymus (išsaugotą 

informaciją); 

9.5. turi teisę apie patyčias kibernetinėje erdvėje pranešti Lietuvos Respublikos ryšių 

reguliavimo tarnybai pateikdamas pranešimą interneto svetainėje adresu 

www.draugiskasinternetas.lt.  

 

 

http://www.draugiskasinternetas.lt/


V SKYRIUS 

PROJEKTŲ VADOVO ATSAKOMYBĖ 

 

10. Projektų vadovas atsako už: 

10.1. tinkamą šiame pareigybės aprašyme nustatytų uždavinių įgyvendinimą ir funkcijų 

vykdymą; 

10.2. projekto įgyvendinimą lopšelio-darželio direktoriaus nustatyta apimtimi ir 

terminais; 

10.3. Lietuvos Respublikos įstatymų pažeidimus vykdant šiame pareigybės aprašyme 

paskirtas funkcijas ir pareigas, jei apie projektų vadovo įvykdytus pažeidimus buvo žinoma, o jų 

pašalinimui projektų vadovas nesiėmė reikiamų priemonių ir apie tai neinformavo lopšelio-darželio 

direktoriaus iš anksto; 

10.4. turimos informacijos konfidencialumą, korektišką gautų duomenų panaudojimą. 

11.  Projektų vadovas už savo pareigų nevykdymą ar netinkamą vykdymą atsako 

Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 

 

_______________________ 

 

Susipažinau: 

  

  

 


